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	No.
	Pregunta
	Si
	No
	No Aplica

(N/A)
	Comentarios acerca de las respuestas



	1.-
	¿Cuenta con Acta Constitutiva?
	X
	
	
	Dentro del expediente de la empresa se encuentra el Acta constitutiva.

	2.-
	¿Cuenta con Órganos Supremos de la Sociedad?
	X
	
	
	Dentro del Acta constitutiva se encuentra descrito el Órgano Supremo de la Sociedad.

	3.-
	¿Cuenta con el Registro en la Cámara de Comercio?
	X
	
	
	Se verifico el documento.

	4.-
	¿Se encuentra Inscrita el Acta Constitutiva de la empresa en el Registro Público de Comercio?
	X
	
	
	Se verifico el documento.

	5.-
	¿Se lleva a cabo el objeto social de la empresa que aparece en el acta constitutiva?
	X
	
	
	

	6.-
	¿Cuenta con el alta de en el INFONAVIT?
	X
	
	
	Se verifico el documento.

	7.-
	¿Cuenta la empresa con el alta de los trabajadores en el IMSS?
	X
	
	
	Se verifico el documento.

	8.-
	¿Cuenta con el registro municipal de contribuyentes expedido por el Municipio?
	X
	
	
	Se verifico el documento.

	9.-
	¿Cuenta con los Manuales obligatorios de una empresa?

Manual de Organización

Manual de procedimientos

Manual del Empleado

Manual del Puesto de Trabajo.
	X
	
	
	

	10.-
	¿Cuenta con Estructura Orgánica?
	X
	
	
	

	11.-
	La asignación de puestos, ¿es de acuerdo a la capacidad y conocimientos de los empleados?
	X
	
	
	

	12.-
	¿Cuenta con Reglamento Interno de Trabajo?
	X
	
	
	

	13.-
	¿Cuenta con Reglamento de Seguridad e Higiene?
	X
	
	
	

	14.-
	¿Cuenta con Reglamento de Capacitación y Adiestramiento?
	X
	
	
	

	15
	¿Tienen señalado el grado de responsabilidad y autoridad de acuerdo al nivel jerárquico?
	X
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